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Swidnica, dnia 01.07.2021 r.

Sudecki Instytut Rozwoju Regionalnego
ul. Dluga 6
58-100 Swidnica

RR/9.4_OWES_JG/01/2021
ZAPROSZENIE DO UDZIAtU W ROZEZNANIU RYNKU

Dziatajac w imieniu Partnerstwa na potrzeby realizacji Projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020,
wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 9
»Wiaczenie spoteczne”, Dziatanie 9.4 ,Wspieranie gospodarki spofecznej", zapraszam do zioienia oferty w trybie
rozeznania rynku, ktérej przedmiotem jest $wiadczenie ustugi:

USLUGI SZKOLENIOWE - PODSTAWY EKONOMII SPOLECZNEJ

80530000 - 8 ustugi szkolenia zawodowego
80000000 — 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000 - 8 — ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

Oferte wedtug zataczonego wzoru (Zatacznik nr 1) nalezy ztoiyé do dnia 09.07.2021 r. do godz. 12.00, w biurze partnera
- ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica lub na adres mailowy kontakt@sirr.pl — NALEZY WYPELNIC POLA ZAZNACZONE NA SZARO

Szczegdly i warunki realizacji przedmiotu zamdwienia zostaty zawarte w projekcie umowy na $wiadczenie przedmiotowej
ustugi, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
Z wytonionym wykonawca zostanie zawarta umowa.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Warunki realizacji - projekt umowy - zatacznik nr 2

Z powaianiem
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WZOR FORMULARZA OFERTY

(Nazwa, adres, dane kontaktowe Oferenta \

RR/9.4_OWES_IG/01/2021

Nawigzujac do rozeznania rynku w trybie zasady efektywnego zarzadzania finansami na:

USLUGI SZKOLENIOWE — PODSTAWY EKONOMII SPOLECZNE)

Zatacznik nr 1

w ramach projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoélgskiego 2014-2020, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 9 ,Wigczenie spoteczne”, Dziatanie 9.4

~Wspieranie gospodarki spotecznej",

1. Oferuje wykonanie ustugi zgodnie z zakresem umowy po nastepujacej cenie za uczestnika szkolenia:
Cena brutto za uczestnika szkolenia wynosi ...cccciviieinnans eipahsaseiirstnsnssestctteseiarysh zt)
(stownie: Siindia e e e zt)
2. Zatacznikami do niniejszej oferty s3:
1
2
3
4
5
........................... 2 dnia S
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Zatgcznik nr 2 PROJEKT UMOWY

Projekt - UMOWA nr ____ /2021

zawarta w Swidnicy w dniu pomiedzy:

Sudeckim Instytutem Rozwoju Regionalnego z siedzibg przy ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, zarejestrowanym
w Krajowym Rejestrze Sgdowym w Rejestrze Stowarzyszeri pod nr 0000217593, REGON 020007564, NIP 884 -
252-98-57, reprezentowanym przez:

Joanna Drapata — Prezes Zarzadu

zwanym dalej: ZAMAWIAJACYM

z siedzibg przy ul ; ]
reprezentowanym przez:

zwana/zwanym dalej] WYKONAWCA
o nastepujgcej tresci:
§1
[Przedmiot umowy]

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie rozeznania

rynku.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
szkoleniowych z zakresu Podstaw Ekonomii Spotecznej dia 12 uczestnikéw Projektu ,,OWES dla subregionu
jeleniogdrskiego”, zwanego w dalszej cze$ci umowy ,Projektem”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa IX Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 9.4 ,Wspieranie gospodarki
spotecznej”.

3. Zakres ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w ust. 2 dotyczy zagadnieri z podstaw ekonomii spotecznej, m.in
zaktadania i prowadzenia podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) , zagadnien dotyczacych dziatalnoéci gospodarczej i
odptatnej dziatalnodci statutowej, obowigzkéw sprawozdawczych. Kaide z szkolen liczy co najmniej 16 godzin
szkoleniowych dla $rednio 8 osobowej grupy szkoleniowe;.

4. Zakres przedmiotu umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1) Wynagrodzenie osoby prowadzacej szkolenie,

2) Wynajem Sali szkoleniowej *,

3) Zapewnienie ubezpieczenia NNW

4) 2 przerwy kawowe w ciggu dnia szkoleniowego lub ciggly dostep do serwisu kawowego,

5) Lunch/przerwa obiadowa,

6) Kolacja,

7) Nocleg wraz ze $niadaniem?*,

8) Opracowanie i przygotowanie materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych na potrzeby realizacji
szkoler®,

9) Wydanie zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia.
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5. Zakres realizacji ustug, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 2), 7), 8) musi uwzglgdniaé potrzeby oséb niepetnosprawnych.

6. Wymiar godzinowy szkolen: Zaktada sie, ze zajecia beda trwaty érednio 8 godzin szkoleniowych dziennie z
mozliwoscig zmniejszenia (nie mniej niz 6 godzin szkoleniowych dziennie), celem dostosowania do potrzeb
uczestnikow projektu. llos¢ godzin uzaleiniona jest od programéw poszczegdinych szkoler i ich zakresu
tematycznego. W przypadku zakresu dot.:

1) ekonomii spotecznej: Wsparcie musi odpowiada¢ na zindywidualizowane potrzeby i predyspozycje
wynikajgce z przeprowadzonej ustugi indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz uwzgledniaé
zapotrzebowanie zgtaszane osobiscie przez uczestnika, wieku, ptci i stopnia niepetnosprawnosci.

7. Miejsce realizacji ustugi: caty obszar wojewddztwa dolnoslgskiego, ze szczegdlnym uwzglednieniem subregionu
jeleniogérskiego.

8. Jednostka rozliczeniowa ustug szkoleniowych: 60 minut (w tym 45 minut zajeé + 15 minut przerwy).
9. Doktadny opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

10. Liczby godzin szkoleniowych kazdorazowo wynikaé beda z indywidualnych potrzeb uczestnika i jego predyspozyciji.
Liczba uczestnikéw, o ktérych mowa w ust 2. jest liczbg maksymalna.

11. Wykonawca jest odpowiedzialny za rezultat umowy, tzn. za jej wykonanie w sposéb wyzej opisany i
zobowigzany do $wiadczenia ustug szkoleniowych objetych niniejszg umowg z nalezyta starannoscia.

12. Wykonawca oswiadcza, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

13. Wykonawca przy organizacji szkoleri obligatoryjnie zobowiazuje sie uwzgledniaé i przestrzega¢ obowigzujgcych na
czas realizacji poszczegdlnych szkoleri wytycznych sanitarnych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz zapewnié
uczestnikom szkoler dostep do podstawowych $rodkéw ochrony osobistej tj. ptyny do dezynfekeji rak i powierzchni
oraz maseczki, w zwigzku z wystgpieniem COVID-19.

§2

[Zasady wspétpracy]

1. Swiadczenie wskazanych ustug szkoleniowych bedzie sie odbywato zgodnie z zapisami niniejszej umowy i na
warunkach, o ktérych mowa w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia w formie papierowej i elektronicznej pod wskazany adres:
owes@sirr.pl wszystkich niezbednych dokumentéw, materiatéw przygotowanych zgodnie z wymaganiami
Swiadczonych przez Zamawiajacego ustug szkoleniowych.

3. Przedmiot umowy winien by¢ wykonany z nalezytg starannoscig i zastosowaniem wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do jego wykonania, zgodnie z wymogami Projektu realizowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, wskazanymi przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca nie moze zawieraé zadnych uméw czy porozumien, ktére uniemozliwiatyby realizacje niniejszej
umowy. Wszelkie zdarzenia czy okolicznosdci, ktére mogg skutkowaé niewykonaniem bgdi opéinionym
wykonaniem ustug szkoleniowych, koniecznych do pomysinego i terminowego ukoficzenia realizacji
przedmiotu umowy winny by¢ niezwtocznie zgtoszone do Zamawiajgcego.
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§3
[Poufnosé wspétpracy]

Strony zobowigzujg sie do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w trakcie
realizacji niniejszej umowy i nieujawniania ich osobom trzecim, zaréwno w czasie trwania umowy, jak réwniez
po jej rozwigzaniu.

§4
[Termin realizacji przedmiotu umowy]

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania ustugi, o ktérej mowa w § 1 na czas oznaczony tj. od dnia
podpisania niniejszej umowy do korica listopada 2022 r. tzn. ustugi beda realizowane sukcesywnie do procesu
naboru uczestnikéw do projektu, nie pézniej niz 7 dni roboczych od otrzymania informacji o zaplanowanej
Scieice kariery zawodowe;.

§5
[Wynagrodzenie]

1. Strony za wykonanie umowy ustalajg wynagrodzenie w wysokoéci: ztotych brutto za
uczestnika szkolenia z zakresu podstaw ekonomii spotecznej (stownie: ztotych brutto).

2. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawa autorskie
majgtkowe zwigzane z przedmiotem niniejszej umowy okreédlonym w § 1, na wszystkich polach
eksploatacyjnych, o ktérych mowa w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wynagrodzenie wspoffinansowane jest przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz dotyczy zawodowych ustug szkoleniowych, w zwigzku z powyiszym korzysta ze zwolnienia
z podatku VAT (dotyczy ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego. Jest finansowane w
100 % ze Srodkéw publicznych - podstawa prawna: art. 43 ust 1 pkt 29 ustawy o VAT).

4. Rozliczenie naleznosci Wykonawcy nastapi stosownie do liczby przeszkolonych oséb w oparciu o wystawiong fakture
VAT/ rachunek, z 14 dniowym terminem ptatnosci.

5. Zamawiajacy przewiduje dokonywanie ptatnosci na rzecz Wykonawcy po wykonaniu ustugi szkoleniowej i dostarczeniu
kompletu dokumentacji szkoleniowej oraz jej pozytywnej weryfikacji, na koniec miesigca biezacego lub nastepnego,
w ktérym szkolenie miato miejsce.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu pfatnosci do 90 dni w przypadku braku érodkéw
finansowych na koncie Projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaty naleine odsetki za
opodinienie.

§6
[Odpowiedzialno$é Wykonawcy]

1. Wykonawca jest w petni odpowiedzialny za $wiadczone ustugi szkoleniowe i wykonane umowy wzgledem
Zamawiajgcego jak i 0séb trzecich.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawa autorskie majgtkowe zwigzane z przedmiotem niniejszej
umowy okreslonym w & 1, na wszystkich polach eksploatacji, o ktérych mowa w ustawie o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy przez
okres dwach lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w
ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danego Projektu. lednakie zastrzega sie, iz termin ten moize ulec
automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga podpisania aneksu, w przypadku gdy decyzje taka podejmie
Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy wystepujgcy w charakterze Instytucji Posredniczacej.
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§7

[Ochrona danych osobowych]

1. Zamawiajgcy na podstawie niniejszej umowy upowainia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych, w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego wylacznie na potrzeby realizacji Projektu "OWES dla subregionu
jeleniogérskiego”, w szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom
Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatari informacyjno — promocyjnych.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do kaidorazowego niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o dalszym
powierzeniu danych osobowych i uzyskania zgody Zamawiajgcego, a w przypadku zatrudnionego personelu
Wykonawca zobowigzuje sig do prowadzenia rejestru os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Szczeg6towy zakres przetwarzania danych osobowych reguluje odrebna umowa, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3
do niniejszej umowy.

§8
[Zmiany umowy]

1. Zmiany jak rowniez wszelkie oswiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej umowy wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zakres zmian, o ktérych mowa w ust. 1 moze dotyczyé m.in:

1) okresuiharmonogramu realizacji umowy,

2) ostatecznej ilosci ustug okotoszkoleniowych (nocleg, wyzywienie),

3) ostatecznej ilo$¢ uczestnikéw projektu,

4) ostatecznej liczby szkolen,

5) zmian wynikajacych z powszechnie obowigzujacego prawa i/lub wytycznych z zakresu realizacji projektu,

6) zmian wynikajacych z sity wyiszej,

7) dokonania istotnych zmian wynikajacych z istniejacego zagroienia epidemiologicznego w zwiazku 2z
wystgpowaniem COVID-19, w tym rozszerzenie zakresu przedmiotu umowy o zagadnienia wtasciwe dla
przedmiotu niniejszej umowy, uwzgledniajgce kwestie zwigzane z epidemia.

§9
[Wygasniecie i odstapienie od umowy]

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na wniosek kaidej ze Stron w przypadku wystapienia okolicznoéci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonanie postanowieh zawartych w niniejszej umowie.

2. Strony ustalajg, ze niniejsza umowa moie by¢é wypowiedziana w trybie natychmiastowym przez ktérakolwiek
ze stron, w przypadku istotnego naruszenia postanowien niniejszej umowy, w tym w szczegélnosci: w
przypadku stwierdzenia przez Wykonawce jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéinienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z umowa.

3. Jesliwypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, strona wypowiadajgca obowigzana jest do naprawienia
powstatej szkody.

§10
[Postanowienia koficowe]

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie obowigzujg postanowienia kodeksu cywilnego, ustawy ,o0
prawie autorskim i prawach pokrewnych” jak i wszelkie inne przepisy mogace znaleZ¢ zastosowanie.

2. Strony poddaja pod rozstrzygniecie wszelkie spory zaistniate na tle realizacji niniejszej umowy sadowi
powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.
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3. Umowe sporzgdzono w dwéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

Zataczniki do UMOWY nr ____ /2021

Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 - obowiazki wykonawcy

Zatacznik nr 3 - umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

IAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zaméwienia

1. Wykonawca ma obowigzek:

1) Posiadac aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

2) Rozpoczat realizacje szkoleri nie pdzniej niz 7 dni roboczych od otrzymania od Zamawiajacego ,,zamdwienia”
na szkolenie.

3) Zapewni¢ adekwatng do zakresu merytorycznego szkolenia liczbe treneréw/ek (kompetencje trenera:
doswiadczenie 300 h szkoleniowych w danym obszarze tematycznym lub 3-letnie doswiadczenie w danym
obszarze).

4) Przekaza¢ kazdemu uczestnikowi/czce plan zajeé szkoleniowych wraz ze szczegétowym programem szkolenia,
materialy stanowigce rozwiniecie zagadnieri objetych programem i prezentowanych w trakcie szkolenia w
wersji elektronicznej i drukowanej, wydruk prezentacji oraz teczke, dtugopis i notes.

5) Materiaty szkoleniowe, przekazywane uczestnikom/czkom szkolenia, co do zasady powinny:

a} stanowic rozwiniecie zagadnieri objetych programem i prezentowanych w trakcie szkolenia,

b) przetamywac stereotypy dotyczace zawoddw ze wzgledu na pteé/niepetnosprawnoéé/ réwnosé szans,

c} uwrazliwia¢ na obszar ochrony srodowiska i modyfikacji negatywnych przyzwyczajed uczestnikéw w tym

zakresie, réwniez podczas obowigzkéw pracowniczych.

Ponadto powinny one w jasny, prosty i przystepny sposdb wyjasnia¢ zagadnienia objete programem
szkolenia, wskazywa¢ rozwigzania dla najczedciej pojawiajgcych sie probleméw oraz zawieraé praktyczne
informacje utatwiajgce uczestnikom przyswajanie wiedzy oraz wykorzystanie w praktyce zagadnien objetych
programem. Powinny zawierac takze spis literatury/Zrédet informacji.

6) Zapewnic sale szkoleniowg w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego mozna sie dostaé korzystajac z transportu
publicznego, w ktérej musi znajdowat sig projektor multimedialny, laptop oraz ekran, flipchart, flamastry lub
tablice tradycyjne, jeieli beda potrzebne. Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczeristwa, akustyczne,
odwietleniowe, musi by¢ ogrzewana (w okresie zimowym) i mie¢ dostep do $wiatfa dziennego. Sala musi by¢
wyposazona w odpowiednig liczbe stotéw i krzeset, posiada zaplecze sanitarne. Dostep dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

7) W trakcie szkolenia zapewni¢ kazdemu uczestnikowi/czce, w kazdym dniu szkolenia:

a) Obiad 2-daniowy, obejmujacy dania ciepte (rybne, miesne lub warzywne), desery (wyroby
cukiernicze, owoce), soki, wode mineralng gazowang lub niegazowana, w przypadku szkoler z
noclegiem: nocleg ze éniadaniem i kolacje,

b) 2 przerwy kawowe z serwisem gastronomicznym, na ktérych w menu: goraca kawa i herbata, woda
mineralna gazowana i/lub niegazowana oraz minimum 3 rodzaje $wiezych ciastek,

c) W przypadku szkolert trwajacych 2 i wiecej dni pod rzad na kaidy dzied szkolenia musi byc
przygotowane inne menu,

d) nocleg ze $niadaniem w pokojach dwuosobowych lub w uzasadnionych przypadkach — 1 osobowych
(z petnym weztem sanitarnym), w osrodku szkoleniowym/hotelu o standardzie nie wyiszym niz
trzygwiazdkowy, znajdujagcym sie w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego moina sie dostaé
korzystajac z transportu publicznego,

8) Zapewnic miejsce szkolenia i noclegu dostepne dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

9) Prowadzi¢ dziennik zaje¢ zawierajacy co najmniej nastepujace informacje:

a) nazwe szkolenia, wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych, wskazanie i podpis trenera/éw
prowadzacych poszczegéine moduty,

b) liste obecnoéci uczestnikéw/czek,

c) potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych/ dydaktycznych, wyzywienia, noclegéw etc.

Dokonac pomiaru efektywnosci szkolenia, poprzez analize:

a) pomiaru przyrostu wiedzy i umiejetnosci, poprzez dostarczenie wypetnionych przez uczestnikéw/czki
szkolenia formularzy testéw oceniajgcych szkolenie, ktérych wzér zostanie przekazany przez Zamawiajgcego

w terminie do 5 dni roboczych od daty podpisania umowy na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

10

11) Wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajace ukoficzenie szkolenia.
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12) Prowadzi¢ rejestr wydanych zaswiadczern (kaide zaéwiadczenie musi posiadaé niepowtarzalny numer
umotliwiajacy przypisanie go do konkretnej osoby; i gromadzi¢ potwierdzenia odbioru/przekazania oryginatu
zaswiadczenia.

13) Informowaé¢ Zamawiajgcego na biezgco (tj. natychmiast od zaistnienia zdarzenia) o nie zgloszeniu sie
osoby/oséb na szkolenie, przerwaniu szkolenia w poczatkowym okresie jego realizacji, o nieobecnoéci na
szkoleniu i rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w czasie jego trwania.

14) Wykonawca musi ubezpieczyé wszystkich uczestnikéw/czki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
przynajmniej na okres udzielania wsparcia szkoleniowego.
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Zatacznik nr 2 - zakres obowigzkéw Wykonawcy

. OBOWIAZKI WYKONAWCY ZWIAZANE Z WYKONANIEM ZAMOWIENIA:

1. Organizacja i kompleksowe przeprowadzenie szkolen, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

2. Zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej (przystosowanej do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, pozbawionej barier architektonicznych, w przypadku uczestnictwa oséb
niepetnosprawnych).

3. Opracowanie materiatéw szkoleniowych/ dydaktycznych oraz przekazanie ich kazdemu uczestnikowi.

4. Zapewnienie wykwalifikowanej kadry treneréw (kompetencje trenera: doswiadczenie 300 h szkoleniowych w
danym obszarze tematycznym lub 3-letnie do$wiadczenie w danym obszarze).

5. Przeprowadzenie testdw poczatkowych i koricowych podczas szkolen.

6. Wydanie uczestnikom zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia

rejestru wydanych zaswiadczen.

Zapewnienie ubezpieczenia NNW dla wszystkich uczestnikéw projektu.

8. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymaganiami projektu realizacja przedmiotu umowy, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegélnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych/ dydaktycznych, prowadzenie
dziennikow zaje¢ uczestnikdw projektu, przeprowadzanie testéw/ankiet ex ante i ex post, przygotowanie
zestawienia wynikéw testéw wiedzy, prowadzenie ankiet ewaluacyjnych ustugi szkoleniowej, monitoring
szkoleri, przedstawianie Zamawiajacemu programdéw nauczania i potwierdzer odbioru przez uczestnikéw
materiatow dydaktycznych, noclegu i wyiywienia, certyfikatow, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia,

9. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mailem informacji o kazdym uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

10. Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zaje¢, do 5 dni
roboczych od zakoriczenia szkolenia, a zeskanowanie dokumentacji np., dziennikéw zajeé, potwierdzen
odbioru wsparcia okoto szkoleniowego na kazde wezwanie Zamawiajacego,

11. Informowanie uczestnikéw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej, oznaczenie miejsca
odbywania szkolenia materiatami promocyjno - informacyjnymi dostarczonymi przez Zamawiajacego
(plakaty),

12. Zakup teczek, noteséw i dtugopiséw oznaczonych zgodnie z zasadami i wzorami oznaczania projektéw
realizowanych w ramach Programu, tj. "KSIEGA IDENTYFIKACII WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie
i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020", dla kazdego uczestnika projektu.

13. Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan,

14, Zabezpieczenie przekazywanych danych osobowych, zgodnie z wymaganiami ustawy o ochronie danych
osobowych,

15. Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja ustugi w ramach projektu do 31 grudnia roku nastepujacego
po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoriczonego Projektu. Jednakze zastrzega sie, iz termin ten moze ulec automatycznemu przedtuzeniu, ktére
nie wymaga podpisania aneksu, w przypadku, gdy decyzje takg podejmie Instytucja Posredniczaca, w sposéb
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo.

-~

ul. Muzealna 9A/2, 58-500 Jelenia Géra . R [ Hoeom Reel
tel. 690 095 540, e-mail: owes@sirr.pl g o isnien

WES Biuro Projektu i’«@ LSHO < P um—

wwwomes sinipl




Fundus 31} i j ;8
undusze | DOLNY Unia Europejska Sy

Europejskie

| Europejski Fundusz Spoteczny b
Program Regionalny \___,-" SLASK .

Projekt ,, OWES dla subregionu jelenicgérskiego" realizowany w ramach RPO WD 2014-2020

Zatacznik nr 3 do umowy — umowa powierzenia przetwarzania danych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
w ramach projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogdrskiego”
UMOWA nr ____/2021/DO

z2dnia oo, T W Swidnicy (zwana dalej ,,Umowa”), pomiedzy:

zwanym dalej: ZLECENIODAWCA

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA
wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”.

Dziatajagc na podstawie Umowy o dofinansowanie nr RPDS.09.04.00-02-0007/19-02 na realizacje Projektu pt.
~OWES dla subregionu jeleniogérskiego”, wspétfinansowanego ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz ze $rodkdw budzetu paristwa w ramach RPO WD 2014-2020
Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.
Uzyte w Umowie okres$lenia oznaczaja:

1. Ustawa - ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1000, z péZn. zm.).

2. Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Dane osobowe — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub moiliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(osobie, ktérej dane dotycza) (na podstawie art. 4 Rozporzadzenia), a ktore dotycza uczestnikéw projektu, ktére
muszg by¢ przetwarzane przez Zleceniodawce w celu wykonania Umowy o dofinansowanie nr RPDS.09.04.00-02-
0007/19-02.

4. Administrator danych:

1) w ramach Bazy danych zwiqzanych z realizowaniem zadari Instytucji Zarzgdzajgcej przez Zarzgd
Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020 — Marszatek Wojewdédztwa Dolnoslaskiego z
siedziba we Wroctawiu, ul. Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50 — 411 Wroctaw,

2) w ramach zbioru danych w Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajqcym realizacje programdéw
operacyjnych - minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdélnej 2/4, 00-
926 Warszawa.

5. Przetwarzanie danych —jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

6. Dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sg dane osobowe.

7. Pracownik — osoba $wiadczgca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego.

§2.
1. Na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPDS.09.04.00-02-0007/19-02, Zleceniodawca, powierza
Zleceniobiorcy Przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy na warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie.
2. Powierzenie przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczy wszelkich dokumentéw dotyczacych
realizacji Projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”.

WES s Projektu ?‘&L{.S!Q F:_]_[‘J Suduclfi Instytut
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3. Zleceniodawca umocowuje Zleceniobiorce do dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych, w imieniu
i na rzecz Zleceniodawcy w drodze umowy zawartej na pi$mie wraz z okresleniem zakresu danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przy czym zakres ten nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w zataczniku nr
1 do niniejszej Umowy, na potrzeby wykonania ustug szkoleniowych — podstawy ekonomii spofecznej, z
zastrzezeniem, iz w sytuacji nie wywigzania sie przez inny podmiot przetwarzajacy ze spoczywajacych na nim
obowigzkéw ochrony danych osobowych, petna odpowiedzialnoéé wobec Zleceniodawcy za wypetnienie
obowigzkdw innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na Zleceniobiorcy.

4.  Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych oraz prowadzenia wykazu wszystkich podmiotéw, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych, w zwigzku z wykonywaniem ustug szkoleniowych — podstawy ekonomii spoteczne;j.

§3.

1. Powierzenie przetwarzania danych przez Zleceniobiorce nastepuje wytgcznie w celu i w zakresie, w jakim jest to
niezbedne do prawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy na przeprowadzenie ustug
szkoleniowych - podstawy ekonomii spotecznej na rzecz uczestnikéw projektu ,,OWES dla subregionu
jeleniogorskiego”.

2. Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania okresla zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. Zleceniobiorca ani inne podmioty przetwarzajace:

1) nie decydujg o celach i érodkach przetwarzania danych;
2) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentow zawierajacych dane osobowe.

§4.
1. Zleceniobiorca zapewni srodki techniczne i organizacyjne, umozliwiajgce naleizyte zabezpieczenie danych
osobowych, wymagane przepisami prawa, w szczegélnosci Ustawy oraz Rozporzadzenia.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania, w szczegdlnosci nastepujgcych zasad postepowania z
dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z zawartej
umowy przeprowadzenia ustug szkoleniowych - podstawy ekonomii spotecznej na rzecz uczestnikow
projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogdrskiego”.

2) przechowywania dokumentéw przez okres nie diuiszy niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktérych wykonania Dokumenty sg przeznaczone.

3) usuniecia powierzonych danych, ze wszystkich nosnikéw, programéw i aplikacji w tym réwniez kopii, po
zakoriczeniu realizacji zadan, do ktérych wykonania Dokumenty sg przeznaczone.

4) nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji ustug szkoleniowych — podstawy
ekonomii spotecznej na rzecz uczestnikow projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”.

5)  zachowania danych osobowych w poufnoéci, takie po zakoriczeniu realizacji umowy na realizacje ustug
szkoleniowych — podstawy ekonomii spotecznej na rzecz uczestnikéw projektu ,,OWES dla subregionu
jeleniogérskiego”.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich powierzonych lub uzyskanych Danych osobowych takze po rozwigzaniu
umowy.

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych Dokumentéw przed kradzieza, uszkodzeniem i
zaginieciem.

3) nie wykorzystywania zebranych Danych osobowych dla celéw innych niz okreslone w przedmiotowej
umowie oraz umowie o realizacje ustug szkoleniowych ~ podstawy ekonomii spofecznej na rzecz
uczestnikow projektu ,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”. Zleceniobiorca odpowiada za szkody,
jakie powstang wobec Zleceniodawcy lub oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowg przetwarzania
Danych osobowych.

4)  wspotpracy ze Zleceniodawcg w zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w
szczegdlnodci w zakresie informowania i przejrzystej komunikacji, dostepu do danych, obowigzku
informacyjnego, prawa dostepu, prawa do sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia
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przetwarzania, przenoszenia danych, prawa sprzeciwu oraz informowania o zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji.

pomocy Zleceniodawcy w wywigzaniu sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, w
szczegblnodci dziatania dla bezpieczeristwa przetwarzania, zgtaszania naruszenia ochrony danych
osobowych organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony
danych osobowych, przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, konsultacji z
organem nadzorczym).

udostepniania Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw
spoczywajgcych na Zleceniobiorcy oraz umozliwi Zleceniodawcy lub audytorowi upowaznionemu przez
Zleceniodawce przeprowadzanie audytéow, w tym inspekcji, wspdtpracujgc przy dziataniach
sprawdzajacych i naprawczych.

§5.

1. Zleceniobiorca niezwiocznie poinformuje Zleceniodawce o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony Danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony Danych osobowych
prowadzonych, w szczegdlnosci przed urzedami panistwowymi, policjg lub przed sgdem.

2. Informacja przekazana Zleceniodawcy powinna zawieraé co najmniej:

1) opis charakteru naruszenia oraz — o ile to mozliwe — wskazanie kategorii i przyblizonej liczby 0séb, ktérych dane
zostaty naruszone i ilosci /rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy.

2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zleceniobiorce srodkéw w celu zaradzenia
naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

§6.

1. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na
podstawie Ustawy oraz przepisy Rozporzadzenia.

2. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji umowy na ustugi szkoleniowe — podstawy ekonomii spotecznej na rzecz
uczestnikéw projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego” i z dniem jej rozwigzania, rozwigzaniu ulega réwniez
przedmiotowa Umowa.

3. Umowa wchodzi w Zycie z dniem zawarcia umowy przez Strony.

4, Integralng cze$¢ Umowy stanowi:

1) Zatgeznik nr 1: -Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
5. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

_ OWES
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Zatacznik nr 1 do umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych - Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania.

Zbiér: Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadar Instytucii Zarzadzajacej przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego w
ramach RPO WD 2014 - 2020:

Kategorie 0sdb, ktérych dane dotycz3:

e Wnioskodawcy, beneficjenci, wspétmationkowie beneficjentéw, gdy beneficjentem jest osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$é gospodarczg lub wspdlnik spétki cywilnej lub wspélinik innej spétki osobowej,
partnerzy i osoby prawnie upowaznione do ich reprezentacji, osoby fizyczne bedace pracownikami
beneficjentéw oraz osoby fizyczne wykonujace zadania zlecone na podstawie uméw podpisywanych z
beneficjentami;

e uczestnicy projektéw realizowanych w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie projektéw
wspétfinansowanych z EFS;

e osoby, ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci srodkéw w projekcie, w
tym w szczegdlnosci personel projektu, a takze oferenci, uczestnicy komisji przetargowych i wykonawcy.

Rodzaj danych osobowych:
1. Dane osobowe zwykte:

nazwiska i imiona, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawdd, wyksztatcenie, seria
i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mailowy, nr rachunku bankowego, , stanowisko i
miejsce pracy, wymiar czasu pracy, okres zaangaiowania w projekcie, wynagrodzenie, forma
zaangazowania, numery ksigg wieczystych, numery dziatek, obreb, numer przytgcza gazowego, kraj,
obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), login, nazwa wnioskodawcy/instytucji/beneficjenta/partnera,
forma prawna, typ instytucji, forma wtasnosci, adres siedziby/instytucji, fax, REGON, rodzaj przyznanego
wsparcia (w tym szkolenia z zakresu TIK), objecie wsparciem pracownikdw instytucji, rodzaj uczestnika,
wiek w chwili przystepowania do projektu, (planowana) data zakoriczenia szkoty w ktdrej uczestnik
otrzymat wsparcie, data rozpoczecia i zakofczenia udzialu w projekcie/we wsparciu, pte¢,
status/sytuacja osoby (w tym na rynku pracy) w chwili przystapienia do projektu/zakonczenia udziatu
w projekcie, inne rezultaty dotyczace oséb mtodych, zakorczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowang dla niej $cieikg uczestnictwa, osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, niekorzystna sytuacja spoteczna, data zatoienia dziatalnosci gospodarczej, kwota
przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej,
dane podpisu elektronicznego, profil pomocy oséb bezrobotnych zarejestrowanych w PUP, tytut
zawodowy/naukowy, rodzaj funkcji, rodzaj specjalnosci techniczno-budowlanej, specjalizacja
zawodowa, nr zaswiadczenia o przynaleznosci oséb posiadajgcych uprawnienia budowlane do PIlIB, nr
ewidencyjny PIlIB, nr ewidencyjny uprawnieri budowlanych, nr decyzji o nadaniu uprawnien
budowlanych, zakres uprawnieri zawodowych, informacja o rozdzielnosci majgtkowe;j.

2. Dane osobowe szczegdlnych kategorii (w przypadku Projektu, ktérego realizacja obejmuje przetwarzanie
tego typu danych)
a. ktére ujawniajg bezposrednio lub w kontekscie:

e pochodzenie etniczne;
e stan zdrowia;

e natogi;
b. dotycza:
e skazan;

e orzeczefi o ukaraniu;
e innych orzeczen wydanych w postepowaniu sadowym lub administracyjnym.

Zbiér: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych:
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Zakres danych osobowych uiytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcéw,
beneficjentéw/partneréw

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby
uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Lp. | Nazwa

1 [Imie

2 | Nazwisko

3 |Telefon

4 | Adres e-mail

5 Kraj

6 PESEL
Whnioskodawcy

1 | Nazwa wnioskodawcy

2 Forma prawna

3 Forma wtasnosci

4 NIP

5 [Kraj

6 |Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowo$¢, Telefon, Fax, Adres e-mail
Beneficjenci/Partnerzy

1 | Nazwa beneficjenta/partnera

2 | Forma prawna beneficjenta/partnera

3 Forma wtasnosci

4 NIP

5 | REGON

6 |Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Telefon, Fax, Adres e-mail

7 Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza)
Lp. Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji
NIP

Typ instytucji
Wojewddztwo

Powiat
Gmina
Miejscowosé
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu
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Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakoriczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakorczenia udziatu we wsparciu
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Dane uczestnikéw indywidualnych
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Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 [Wojewddztwo

11 |Powiat

12 [Gmina

13 | Miejscowosé

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 |Kod pocztowy

18 |Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 |Telefon kontaktowy

20 |[Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakoriczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24 | Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia
25 [ Wykonywany zawéd

26 |Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28 |Inne rezultaty dotyczace os6b miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
29 |Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
30 | Rodzaj przyznanego wsparcia

31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 |Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej
35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 |Osoba nalezgca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38 | Osoba z niepetnosprawnosciami

39 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Kraj

4 PESEL

5 Forma zaangazowania

6 Okres zaangaiowania w projekcie

7 Wymiar czasu pracy

8 Stanowisko
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9 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé
10 | Nrrachunku bankowego

11 |Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane w zwiazku z
badaniem kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

1 Nazwa wykonawcy

2 Imie

3 Nazwisko

4 Kraj

5 NIP

6 PESEL

7 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos$é
8 Nr rachunku bankowego

9 Kwota wynagrodzenia

10 | Numer dziatki

11 | Obreb

12 | Numer ksiegi wieczystej

13 | Numer przytacza gazowego
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