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Zatacznik nr 2 PROJEKT UMOWY

Projekt - UMOWA nr /2020

zawarta w Swidnicy w dniu r. pomiedzy:

zwanym dalej: ZAMAWIAJACYM

zwanym dalej: WYKONAWCA
0 nastepujgcej tresci:

§1
[Przedmiot umowy]

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie rozeznania
rynku.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
doradczych specjalistycznych w zakresie marketingowym w ramach projektu pod nazwg: ,OWES dla
subregionu jeleniogdrskiego”, wspdétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 —
2020, OS Priorytetowa IX Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.4 ,,Wspieranie gospodarki spotecznej”, tacznie
w wymiarze 275 godzin.

3. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust.2 obejmuje, w szczegdlnosci zagadnienia z zakresu:

1) planowania marketingowego,

2) planowania i wdrazania dziatan promocyjnych,

3) ksztattowania elastycznosci ofertowej,

4) polityki ksztattowania cen i optymalizacji kosztow,

5) opracowania/ modyfikacji strategii marketingowe;j PS,

6) badania rynku,

7) wypracowania i wdrazania standardow obstugi klienta przez PES,

8) nawigzywania i rozwoju wspoétpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktéow
i ustug.

4. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, w szczegdlnosci powinny by¢ przeprowadzone:
1) zgodnie z zakresem, tematykg obejmujgcg miedzy innymi zagadnienia, o ktédrych mowa
w ust. 3 oraz w terminie i wymiarze zgodnym z zgtoszonym zapotrzebowaniem, wyczerpujgc
poruszane zagadnienie,
2) w sposob dopasowany do potencjatu odbiorcéw, postawionych celéw dla ustugi doradczej.

5. Potwierdzeniem realizacji ustugi doradczej jest dostarczenie podpisanych kart doradczych z potwierdzeniem odbioru
wsparcia wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ $wiadczenia przedmiotowych ustug doradczych online za posrednictwem
srodkéw komunikacji na odlegtos¢ tj. min. doradztwo telefoniczne z ewentualng opcjg potgczenia video; doradztwo
poprzez narzedzie typu Messenger czy WhatsApp, Skype, GoogleMeet; kontakt za posrednictwem poczty
elektronicznej (np. mailowa wysytka materiatéw niezbednych do pracy); w zaleznosci od potrzeb, praca na
dokumentach za pomocg Google Dysk, Microsoft One Drive lub Dropbox, skanéw (lub zdje¢) dokumentow.
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Potwierdzeniem realizacji ustugi doradczej w sposdb okreslony w ust. 6 jest dostarczenie skandw, zdje¢ kart
doradczych, poswiadczajgcych realizacje i odebranie wsparcia wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego.
Realizacja ustugi doradczej w sposéb okreslony w ust. 6 kazdorazowo wymaga zgody / wskazania Zamawiajgcego.
Wyodrebniong jednostke rozliczeniowg stanowi 60 minut.

Liczby godzin doradczych, o ktédrych mowa w ust 2. sg liczbami maksymalnymi.

Wykonawca oswiadcza, ze osoby realizujgce przedmiot niniejszej umowy bedg posiadaé kwalifikacje, wiedze,
doswiadczenie, Srodki, urzadzenia i narzedzia niezbedne do wtasciwego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za rezultat umowy, tzn. za jej wykonanie w sposdb wyzej opisany.

Wykonawca postugujgcy sie osobami trzecimi odpowiada za ich dziatanie lub zaniechanie, wyrzadzong szkode, tak jak
za wiasne dziatanie.

§ 2 [Obowigzki stron]

W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) Swiadczenia ustug doradczych, o ktérych mowa w & 1 ust. 2, 3 i 4 przy zachowaniu nalezytej
starannosci, wynikajgcej z wiedzy, zasad etyki oraz zawodowego charakteru prowadzonej
dziatalnosci,

2) Swiadczenia ustug doradczych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, 3 i 4 we wspdtpracy z Zamawiajagcym
oraz zgodnie z wymogami Zamawiajgcego i wzajemnymi ustaleniami, w tym przestrzegania
ustalonych terminéw oraz wewnetrznych regulacji Zamawiajgcego (w tym w zakresie ochrony
informacji),

3) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich przeszkodach w nalezytym (w tym
terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz z przedstawieniem S$rodkéw stuzgcych
zapobiezeniu nienalezytemu wykonaniu Umowy.

W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) wspodtpracy z Wykonawcg przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w odpowiednim czasie
posiadanych informacji, materiatéw i dokumentéw, niezbednych do nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy,

2) udostepnienia Wykonawcy odpowiednich pomieszczen w lokalach bedacych w dyspozycji
Zamawiajgcego, o ile okaze sie to niezbedne do prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy.

3) zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z § 8.

§3
[Zasady wspotpracy]
Swiadczenie wskazanych wyzej ustug bedzie sie odbywato w czasie uzgodnionym, w sposéb i w miejscu

wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie subregionu jeleniogdrskiego.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia w formie papierowej i/lub elektronicznej pod wskazany adres:
wszystkich niezbednych dokumentéw, materiatdw przygotowanych

zgodnie z wymaganiami swiadczonych przez Zamawiajgcego ustug doradczych adekwatnie do sposobu ich
Swiadczenia, o ktorym mowa §1 ust. 5,6 7.
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3. Wykonawca nie moze zawiera¢ zadnych umdéw czy porozumien, ktére uniemozliwiatyby realizacje niniejszej
umowy. Wszelkie zdarzenia czy okolicznosci, ktére moga skutkowaé¢ niewykonaniem badz opdznionym
wykonaniem ustug koniecznych do pomysinego i terminowego ukorczenia realizacji przedmiotu umowy
winny by¢ niezwtocznie zgtoszone do Zamawiajgcego.

§ 4 [Zasady wykonywania przedmiotu Umowy]

1. Swiadczenie ustug w ramach przedmiotowej Umowy bedzie nastepowato kazdorazowo na podstawie
zgtoszen sktadanych przez Zamawiajacego (zwanych dalej: ,Zgtoszenie”), zgodnie z zapotrzebowaniem
uczestnikdw, przy czym zgtoszenie powinno okreslaé¢ przedmiot/zakres ustugi, sposdb i termin jej
wykonania, miejsce realizacji.

2.  Wykonawca przystgpi do wykonania Zgtoszenia w ciggu 3 dni od dnia otrzymania informacji o Zgtoszeniu.

3. Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany terminu Zgtoszenia w przypadku wystgpienia uzasadnionych
szczegllnych okolicznosci, w szczegdlnosci gdy przy zachowaniu nalezytej starannosci nie dato sie
przewidzieé na etapie sktadania Zgtoszenia okolicznosci majacych wptyw na okreslenie terminu realizacji.
Zastosowanie zmiany, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim wymaga uzasadnienia oraz zgody Stron.
Wykonawca bedzie wykonywac¢ Zgtoszenia w miejscu wynikajgcym z ich charakteru.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien oraz uzupetnienia powstatego w wyniku ustugi
doradczej dokumentu potwierdzajgcego wykonanie ustugi tj. karty doradczej, w terminie 14 dni od
przekazania ww. dokumentéw Zamawiajacemu.

§ 5 [Konflikt interesow]

1. Wykonawca jest zobowigzany do powstrzymywania sie od wszelkich dziatan, ktdre mogg stanowi¢ konflikt
interesow w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca jest
zobowigzany przeciwdziata¢ konfliktowi intereséw osdb, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.

2. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw lub ryzyka wystgpienia konfliktu intereséw, Wykonawca jest
zobowigzany niezwtocznie powiadomic¢ o tym Zamawiajgcego.

§ 6 [Zachowanie poufnosci]
1. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie w zwigzku z

wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci przez
osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.

2. Zobowigzanie, o ktdrym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w ktérych obowigzek ujawnienia informacji
wynika z powszechnie obowigzujgcych przepiséw, orzeczenia sgdéw lub decyzji wtasciwej wtadzy
publicznej.

3. Zachowanie poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i

nieujawniania ich osobom trzecim, dotyczy zardwno czasu trwania umowy, jak réwniez okresu po jej
rozwigzaniu.

§7
[Termin realizacji przedmiotu umowy]

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania ustugi, o ktérej mowa w § 1 na czas oznaczony tj. od dnia
podpisania niniejszej umowy do korica 30.11.2022 r.
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§8
[Wynagrodzenie]

1. Strony za wykonanie umowy ustalajg wynagrodzenie w wysokosci: __ _PLN brutto za godzine

ustugi doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu (stownie:
275 godzin.

2. tacznie wartos¢ wynagrodzenia wyniesie nie wiecej niz: brutto ( stownie __)

ztotych brutto). tacznie

3. Wynagrodzenie wspédifinansowane jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

4. Rozliczenie naleznosci Wykonawcy nastgpi stosownie do liczby godzin zrealizowanych ustug, o ktérych
mowa w ust, 1 w oparciu o wystawiong fakture VAT/ rachunek, z 14 dniowym terminem ptatnosci.

5. Zamawiajacy przewiduje dokonywanie ptatnosci na rzecz Wykonawcy po wykonaniu ustugi i dostarczeniu
kompletu dokumentacji oraz jej pozytywnej weryfikacji, do kornca miesigca nastepnego, w ktdrym
doradztwo miato miejsce.

6. Termin ptatnosci moze by¢ wydtuzony do 90 dni w przypadku braku srodkéw finansowych na koncie
Projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie bedg przystugiwaty nalezne odsetki za opdznienie.

§9

[Odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy]

1. Wykonaweca jest w petni odpowiedzialny za $wiadczone ustugi i wykonane umowy wzgledem Zamawiajgcego
jak i osob trzecich.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawa autorskie majgtkowe zwigzane z przedmiotem niniejszej
umowy okreslonym w § 1, na wszystkich polach eksploatacji, o ktéorych mowa w ustawie o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktorym ujeto dany wydatek dotyczgcy danego Projektu. Jednakze zastrzega sie, iz termin ten
moze ulec automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga podpisania aneksu, w przypadku gdy decyzje
takg podejmie Dolnoslgski Wojewddzki Urzad Pracy wystepujgcy w charakterze Instytucji Posredniczacej.

8§10
[Ochrona danych osobowych]

1. Zamawiajgcy na podstawie niniejszej umowy upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych, w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego wytgcznie na potrzeby realizacji Projektu "OWES dla subregionu
jeleniogdrskiego” w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom
Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno — promocyjnych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do kazdorazowego niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o dalszym
powierzeniu danych osobowych i uzyskania zgody Zamawiajgcego, a w przypadku zatrudnionego personelu
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Szczegotowy zakres przetwarzania danych osobowych reguluje odrebna umowa, ktdrej wzér stanowi zatacznik nr 1
do niniejszej umowy.

4. Umowa, o ktdrej mowa w ust. 3 zostanie podpisana maksymalnie na 3 dni przed planowanym terminem swiadczenia
ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym.
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§ 11 [Sita wyisza]

1. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy bedace
bezposrednim nastepstwem okolicznosci, ktore stanowig skutek dziatania sity wyzszej.

2. Sita wyzsza stanowi zdarzenie nagte, nieprzewidziane i niezaleznie od woli Stron, ktérego skutki sg
niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci lub czesci, na stale lub na
pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej starannosci.

3. W przypadku wystgpienia sity wyzszej Strona dotknieta jej dziataniem, niezwtocznie poinformuje pisemnie
drugg strone o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony niezwtocznie uzgodnig tryb dalszego postepowania.

§12
[Zmiany umowy]

1. Zmiany jak réwniez wszelkie oswiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej umowy wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zakres zmian, o ktérych mowa w ust. 1 moze dotyczy¢ min:

1) dokonania istotnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie na realizacje Projektu, oraz w
sytuacjach wynikajgcych ze zmian przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym okresu i
harmonogramu realizacji umowy, ostatecznej liczby uczestnikow Projektu, ostatecznej liczby godzin
doradczych

§13

[Rozwigzanie Wygasniecie i odstgpienie od umowy]

1. Umowa moze byé rozwigzana na wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonanie postanowien zawartych w niniejszej umowie.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgacego naruszenia
przez drugg Strone obowigzkdw wynikajgcych z Umowy. Przed rozwigzaniem Umowy Strona uprawniona
wezwie Strone naruszajgcg do usuniecia naruszen Umowy, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, nie
krotszy niz 7 dni od otrzymania wezwania

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 - miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadkach uzasadnionych waznym interesem Zamawiajgcego.

4. Jesliwypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, strona wypowiadajgca obowigzana jest do naprawienia
powstatej szkody.

§14
[Postanowienia koricowe]

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie obowigzujg postanowienia kodeksu cywilnego, ustawy ,0
prawie autorskim i prawach pokrewnych” jak i wszelkie inne przepisy mogace znalez¢ zastosowanie.

2. Strony poddajg pod rozstrzygniecie wszelkie spory zaistniate na tle realizacji niniejszej umowy sgdowi
powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajacego

3. Umowe sporzgdzono w dwodch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Zataczniki:
Zatacznik nr 1 do umowy — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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Zatacznik nr 1 do umowy — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
w ramach projektu ,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”

Z2dNia ccoeieeeeeieeeee e e, . W Swidnicy (zwana dalej ,Umowa”), pomiedzy:

zwanym dalej: ZLECENIODAWCA

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA
wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”.

Dziatajgc na podstawie Umowy o dofinansowanie nr RPDS.09.04.00-02-0007/19-00 na realizacje Projektu pt.
,OWES dla subregionu jeleniogdrskiego”, wspdtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze srodkéw budzetu parnstwa w ramach RPO WD 2014-2020

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.
Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja:

1. Ustawa - ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

3. Dane osobowe — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(osobie, ktérej dane dotyczg) (na podstawie art. 4 Rozporzadzenia), a ktére dotyczg uczestnikdw projektu, ktore
muszg by¢ przetwarzane przez Zleceniodawce w celu wykonania Umowy o dofinansowanie nr RPDS.09.04.00-02-
0007/19-00.

4. Administrator danych:

1) w ramach Bazy danych zwigzanych z realizowaniem zadarn |Instytucji Zarzqdzajgcej przez Zarzgd
Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020 — Marszatek Wojewddztwa Dolnoslaskiego z
siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50 — 411 Wroctaw,

2) w ramach zbioru danych w Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programow
operacyjnych - minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa.

5. Przetwarzanie danych —jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

6. Dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sg dane osobowe.

7. Pracownik — osoba $wiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego.
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§2.
1. Na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPDS.09.04.00-02-0007/19-00, Zleceniodawca, powierza
Zleceniobiorcy Przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy na warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie.

2. Powierzenie przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczy wszelkich dokumentéw dotyczacych
realizacji Projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogorskiego”.

3. Zleceniodawca umocowuje Zleceniobiorce do dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych, w imieniu
i na rzecz Zleceniodawcy w drodze umowy zawartej na piSmie wraz z okresleniem zakresu danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przy czym zakres ten nie moze byc¢ szerszy niz zakres okreslony w zatgczniku nr
1 do niniejszej Umowy, na potrzeby wykonania ustug doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym,
z zastrzezeniem, iz w sytuacji nie wywigzania sie przez inny podmiot przetwarzajacy ze spoczywajacych na nim
obowigzkéw ochrony danych osobowych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy za wypetnienie
obowigzkow innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Zleceniobiorcy.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych oraz prowadzenia wykazu wszystkich podmiotéw, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych, w zwigzku z wykonywaniem ustug doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym.

§3.

1. Powierzenie przetwarzania danych przez Zleceniobiorce nastepuje wytacznie w celu i w zakresie, w jakim jest to
niezbedne do prawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy na przeprowadzenie ustug
doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym na rzecz uczestnikoéw projektu ,,OWES dla subregionu
jeleniogdrskiego”.

2.  Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania okresla zatacznik nr 1 do Umowy.

3.  Zleceniobiorca ani inne podmioty przetwarzajace:

1) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych;
2) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe.
§4.

1. Zleceniobiorca zapewni $rodki techniczne i organizacyjne, umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych
osobowych, wymagane przepisami prawa, w szczegdlnosci Ustawy oraz Rozporzadzenia.

2.  Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania, w szczegdlnosci nastepujgcych zasad postepowania z
dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z zawartej
umowy przeprowadzenia ustug doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym na rzecz
uczestnikow projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”.

2) przechowywania dokumentéw przez okres nie dtuzszy niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktérych wykonania Dokumenty s3g przeznaczone.

3) usuniecia powierzonych danych, ze wszystkich no$nikéw, programow i aplikacji w tym réwniez kopii, po
zakonczeniu realizacji zadan, do ktérych wykonania Dokumenty sg przeznaczone.

4) nietworzenia kopii dokumentdéw innych niz niezbedne do realizacji ustug doradztwa specjalistycznego w
zakresie marketingowym na rzecz uczestnikéw projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego”.

5) zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po zakoriczeniu realizacji umowy na realizacje ustug
doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym na rzecz uczestnikéw projektu ,,OWES dla
subregionu jeleniogorskiego”.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich powierzonych lub uzyskanych Danych osobowych takze po rozwigzaniu
umowy.

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych Dokumentéw przed kradziezg, uszkodzeniem i
zaginieciem.

3) nie wykorzystywania zebranych Danych osobowych dla celéw innych niz okreslone w przedmiotowe;j
umowie oraz umowie o realizacje ustug doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym na rzecz
uczestnikdw projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogdrskiego”. Zleceniobiorca odpowiada za szkody,
jakie powstang wobec Zleceniodawcy lub oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa przetwarzania
Danych osobowych.
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4)  wspotpracy ze Zleceniodawca w zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w
szczegblnosci w zakresie informowania i przejrzystej komunikacji, dostepu do danych, obowigzku
informacyjnego, prawa dostepu, prawa do sprostowania danych, usunigcia danych, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, prawa sprzeciwu oraz informowania o zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji.

5) pomocy Zleceniodawcy w wywigzaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, w
szczegblnosci dziatania dla bezpieczenstwa przetwarzania, zgtaszania naruszenia ochrony danych
osobowych organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony
danych osobowych, przeprowadzania oceny skutkdéw dla ochrony danych osobowych, konsultacji z
organem nadzorczym).

6) udostepniania Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw
spoczywajacych na Zleceniobiorcy oraz umozliwi Zleceniodawcy lub audytorowi upowaznionemu przez
Zleceniodawce przeprowadzanie audytdw, w tym inspekcji, wspdtpracujagc przy dziataniach
sprawdzajacych i naprawczych.

§5.
1. Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje Zleceniodawce o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony Danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony Danych osobowych
prowadzonych, w szczegdlnosci przed urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.
1. Informacja przekazana Zleceniodawcy powinna zawiera¢ co najmniej:
1) opis charakteru naruszenia oraz — o ile to mozliwe — wskazanie kategorii i przyblizonej liczby oséb, ktérych dane
zostaty naruszone i ilosci /rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy.
2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,
3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zleceniobiorce srodkéw w celu zaradzenia
naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.
§6.

1. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na
podstawie Ustawy oraz przepisy Rozporzadzenia.

2. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji umowy na ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie marketingowym
na rzecz uczestnikow projektu ,,OWES dla subregionu jeleniogérskiego” i z dniem jej rozwigzania, rozwigzaniu ulega
rowniez przedmiotowa Umowa.

3. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia umowy przez Strony.

4. Integralng czes¢ Umowy stanowi:

1) Zatgcznik nr 1: -Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
5. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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Zatacznik nr 1 do umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych - Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania.

Zbidr: Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzgdzajgcej przez Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslgskiego w
ramach RPO WD 2014 — 2020:

Kategorie osdb, ktérych dane dotyczg:

e Whnioskodawcy, beneficjenci, wspétmatzonkowie beneficjentéw, gdy beneficjentem jest osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza lub wspdlnik spotki cywilnej lub wspdlnik innej spdtki osobowej,
partnerzy i osoby prawnie upowaznione do ich reprezentacji, osoby fizyczne bedgce pracownikami
beneficjentow oraz osoby fizyczne wykonujgce zadania zlecone na podstawie uméw podpisywanych z
beneficjentami;

e uczestnicy projektéw realizowanych w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie projektéw
wspotfinansowanych z EFS;

e osoby, ktéorych dane przetwarzane sg w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkéow w projekcie, w
tym w szczegdlnosci personel projektu, a takze oferenci, uczestnicy komisji przetargowych i wykonawcy.

Rodzaj danych osobowych:

1. Dane osobowe zwykte:

nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL, Numer ldentyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawdd, wyksztatcenie, seria
i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mailowy, nr rachunku bankowego, , stanowisko i
miejsce pracy, wymiar czasu pracy, okres zaangazowania w projekcie, wynagrodzenie, forma
zaangazowania, numery ksigg wieczystych, numery dziatek, obreb, numer przytgcza gazowego, kraj,
obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), login, nazwa wnioskodawcy/instytucji/beneficjenta/partnera,
forma prawna, typ instytucji, forma wtasnosci, adres siedziby/instytucji, fax, REGON, rodzaj przyznanego
wsparcia (w tym szkolenia z zakresu TIK), objecie wsparciem pracownikdéw instytucji, rodzaj uczestnika,
wiek w chwili przystepowania do projektu, (planowana) data zakoriczenia szkoty w ktdrej uczestnik
otrzymat wsparcie, data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie/we wsparciu, pteé,
status/sytuacja osoby (w tym na rynku pracy) w chwili przystgpienia do projektu/zakoriczenia udziatu
w projekcie, inne rezultaty dotyczace oséb mtodych, zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa, osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, niekorzystna sytuacja spoteczna, data zatozenia dziatalnosci gospodarczej, kwota
przyznanych srodkédw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej,
dane podpisu elektronicznego, profil pomocy oséb bezrobotnych zarejestrowanych w PUP, tytut
zawodowy/naukowy, rodzaj funkcji, rodzaj specjalnosci techniczno-budowlanej, specjalizacja
zawodowa, nr zaswiadczenia o przynaleznosci oséb posiadajacych uprawnienia budowlane do PIIB, nr
ewidencyjny PIIB, nr ewidencyjny uprawnienr budowlanych, nr decyzji o nadaniu uprawnien
budowlanych, zakres uprawnien zawodowych, informacja o rozdzielnosci majgtkowej.

2. Dane osobowe szczegdlnych kategorii (w przypadku Projektu, ktérego realizacja obejmuje przetwarzanie
tego typu danych)
a. ktére ujawniajg bezposrednio lub w kontekscie:
e pochodzenie etniczne;
e stan zdrowia;

e natogi;
b. dotycza:
e skazan;

e orzeczen o ukaraniu;
e innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym.

Zbior: Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych:
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Zakres danych osobowych uiytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcéw,
beneficjentéw/partneréw

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby
uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 | Nazwisko

3 |Telefon

4 | Adres e-mail

5 Kraj

6 |PESEL
Whnioskodawcy

1 | Nazwa wnioskodawcy

2 Forma prawna

3 | Forma wtasnosci

4 NIP

5 Kraj

6 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos$¢, Telefon, Fax, Adres e-mail
Beneficjenci/Partnerzy

1 Nazwa beneficjenta/partnera

2 Forma prawna beneficjenta/partnera

3 | Forma wtasnosci

4 | NIP

5 | REGON

6 | Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Telefon, Fax, Adres e-mail

7 Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (osdéb fizycznych prowadzgcych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczy)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowos¢

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu
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Dane uczestnikéw indywidualnych

* 4k
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Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 |Wojewddztwo

11 | Powiat

12 |Gmina

13 | Miejscowos¢

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 |Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 |Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 | Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia
25 | Wykonywany zawdd

26 |Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28 |Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
29 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
30 |Rodzaj przyznanego wsparcia

31 |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalnosSci gospodarczej

34 |Kwota przyznanych srodkédw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 |Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38 |Osoba z niepetnosprawnosciami

39 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Kraj

4 PESEL

5 Forma zaangazowania

6 Okres zaangazowania w projekcie

7 Wymiar czasu pracy

8 Stanowisko

9 Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢
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10 | Nr rachunku bankowego

11 | Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$é gospodarczg, ktorych dane beda przetwarzane w zwigzku z
badaniem kwalifikowalnosci sSrodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

1 Nazwa wykonawcy

2 Imie

3 Nazwisko

4 Kraj

5 NIP

6 PESEL

7 Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢
8 Nr rachunku bankowego

9 Kwota wynagrodzenia

10 | Numer dziatki

11 |Obreb

12 | Numer ksiegi wieczystej

13 | Numer przytacza gazowego

OWES Biuro Projektu & LS&’@ :JH Sudecki Instytut

ul. Muzealna 9A/2, 58-500 Jelenia Géra Loorietio Stowarme
tel. 690 095 540, e-mail: owes@sirr.pl o e

. " ) ; wwne.sire.pl
Yrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej

irr.pl Subregion




