Swidnica, dnia 23 sierpnia 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZO/SIRR/8.2_GNZ/01/2019

Zwracamy sie z prosbg, o ztozenie oferty na wykonanie:

USLtUGA

ZAMAWIAJACY:

Nazwa: Sudecki Instytut Rozwoju Regionalnego
Adres: Ul. Dtuga 6, 58 — 100 Swidnica

Tel. 74 660 64 87

Mail: kontakt@sirr.pl

Adres strony internetowej: www.sirr.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsze zapytane ofertowe oznaczone jest znakiem

ZO/SIRR/8.2_GNZz/01/2019

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na ww. podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 19 lipca 2017 r.

Zapytanie ofertowe zamieszczone jest na stronie internetowej Zamawiajgcego www.sirr.pl oraz stronie
Bazy Konkurencyjnosci.

Umowa na podstawie niniejszego zapytania ofertowego zostanie zawarta na potrzeby i w ramach
realizowanego Projektu, o ktérym mowa w pkt. 5.

llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym zastosowane jest pojecie ,Wytyczne”, nalezy przez to
rozumieé¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w pkt. 1) lll. TRYB POSTEPOWANIA.
llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym zastosowane jest pojecie ,Projekt”, nalezy przez to
rozumie¢ Projekt pod nazwa: ,,Gotowi na zmiany”, wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2014 — 2020, Osi Priorytetowej 8 Rynek pracy, dziatanie 8.2 ,Wsparcie osdb
poszukujgcych pracy”.


mailto:kontakt@sirr.pl

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA;

1. Wedtug nazw i kodow okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamowien:

80530000 — 8 ustugi szkolenia zawodowego

80000000 — 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Przedmiotem zamoéwienia jest udzielenie zamdéwienia na $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi
kompleksowego wsparcia w formie ustug szkoleniowych, ktérych efektem bedzie nabycie
kompetencji przez 90 uczestnikow Projektu, potwierdzonych odpowiednim dokumentem tj. np.
certyfikatem/zaswiadczeniem w rozumieniu wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014 — 2020.

3. Otwarty charakter projektu uniemozliwia okreslenie szczegétowo zakresu tematycznego szkolen o
ktérych mowa wyzej. Wsparcie musi odpowiadac na zindywidualizowane zdiagnozowane potrzeby i
predyspozycje wynikajgce z przeprowadzonej wczesniej ustugi indywidualnego poradnictwa
zawodowego oraz uwzglednia¢ zapotrzebowanie na rynku pracy.

4. Zgodnie z regulaminem konkursu nr RPDS.08.02.00-IP.02-02-315/18,szkolenia dotyczy¢ beda
zakresu:

1) branz, w ktérych wykonuje sie zawody wynikajagce z potrzeb lokalnego rynku pracy
zidentyfikowane na podstawie ogdlnodostepnych danych, np.: http://rpo.dolnyslask.pl/analiza-
branz-o-najwiekszym-potencjale-kreowania-miejsc-pracy-w-wojewodztwie-dolnoslaskim/

2) branz wskazanych w zatgczniku do Regionalnej Strategii Innowacji ,,Ramy strategiczne na rzecz
inteligentnych specjalizacji Dolnego Slaska”,

3) branz, w ktérych wykonuje sie zawody zwigzane z tzw. ,zielonymi miejscami pracy”,

4) zawoddw zwigzanych z opieka nad osobami w wieku starszym i z potrzebami oséb starszych.

5. Zamawiajacy bedzie zgtaszat zapotrzebowania na organizacje i realizacje konkretnie wskazanego
zakresu tematycznego ustugi szkoleniowej dla konkretnego uczestnika/uczestnikow. Ustugi
szkoleniowe bedg realizowane sukcesywnie do procesu naboru uczestnikéw do projektu, nie pdzniej
niz 7 dni kalendarzowych od otrzymania od Zamawiajgcego informacji o zaplanowanej $ciezce kariery
zawodowej/projektowej uczestnika.

6. taczna liczba godzin ustug szkoleniowych to, Srednio 64 godziny szkoleniowe na uczestnika projektu.

7. Wykonawca obligatoryjnie musi posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
Uczestnicy podczas realizacji ustugi szkoleniowej muszg by¢ uwrazliwieni na obszar ochrony
srodowiska i modyfikacji negatywnych przyzwyczajen w tym zakresie, rowniez podczas obowigzkow
pracowniczych.

9. Prezentowane materialy szkoleniowe/ informacje/ materiaty dydaktyczne muszg zostaé
przygotowane w sposéb przystepny dla odbiorcéw o réznorodnych potrzebach, dla réznych kategorii
odbiorcéw, sformutowane jezykiem tatwym do czytania i zrozumienia, prostym w tresci i formie. Musi
to mie¢ zastosowanie do réznych rodzajéw informacji: pisanej (w tym do ilustracji), elektronicznej,
video i audio oraz do rdéznych kategorii odbiorcow (np. oséb niedowidzgcych, oséb niedostyszacych,
0s6b z niepetnosprawnoscia intelektualng).

10. Metody szkolen musza by¢ dostosowane do tematyki szkolenia, kategorii odbiorcow. Materiaty
szkoleniowe/ dydaktyczne, przekazywane tresci muszg byé przygotowane w sposdb przetamujacy
stereotypy dotyczace pici/ niepetnosprawnosci. Kazde szkolenie musi by¢ zakoriczone egzaminem i
uzyskaniem certyfikatu/ zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie kompetencji. Kazdorazowo bedzie
stosowana ocena jakosci szkolen, a ustuga szkoleniowa musi by¢ swiadczona w oparciu o metryczki
szkolenia zawierajace opis szkolenia, cel szkolenia, liczbe godzin, program, charakterystyke
absolwenta szkolenia, profil kandydata na uczestnika szkolenia.

ZAKRES ZAMOWIENIA


http://rpo.dolnyslask.pl/analiza-branz-o-najwiekszym-potencjale-kreowania-miejsc-pracy-w-wojewodztwie-dolnoslaskim/
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1. Zakres zamodwienia obejmuje kompleksowg organizacje szkolenia dla 90 uczestnikow, w tym w

szczegolnosci:

1) Wynagrodzenie osoby prowadzacej szkolenie w wymiarze czasu trwania odpowiadajgcemu
zdiagnozowanym wczesniej potrzebom — $rednio 64 godz./uczestnika Projektu,

2) Ubezpieczenie NNW

3) Zapewnienie Sali szkoleniowej*,

4) Zapewnienie wyzywienia, w tym przerw kawowych (minimum 2 przerwy kawowe w ciggu dnia
szkoleniowego lub ciaggly dostep do serwisu kawowego), lunch/przerwa obiadowa, wg standardu
w katalogu stawek, podczas kazdego minimum 6 — godzinnego dnia szkoleniowego,

5) Kolacja w przypadku wykorzystania noclegu,

6) Nocleg wraz ze Sniadaniem?*, jezeli bedzie on niezbedny np. z uwagi na odlegtos¢ realizacji ustugi
szkoleniowej od miejsca zamieszkania uczestnika Projektu,

7) Opracowanie i przygotowanie materiatdéw szkoleniowych/dydaktycznych na potrzeby realizacji
szkolen*,

8) Koszt przeprowadzenia egzaminu (zapewnienie Sali*, koszty egzaminatora),

9) Transport na szkolenia i z miejsca szkolenia (w sytuacji zgtoszonej potrzeby). *

UWAGA:
*Zakres, o ktorym mowa w ppkt. 3), 6), 7), 8) 10) musi uwzgledniac potrzeby oséb niepetnosprawnych.

2. Wymiar godzinowy szkolen: Zaktada sie, ze zajecia bedg trwaty srednio 8 godzin szkoleniowych
dziennie z mozliwoscia zmniejszenia (nie mniej niz 6 godzin szkoleniowych dziennie), celem
dostosowania do potrzeb uczestnikdéw projektu. llos¢ godzin uzalezniona jest od programow
poszczegolnych szkolen i ich zakresu tematycznego.

3. Rodzaj certyfikacji: umozliwiajgcy uzyskanie certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskanie
nabycia kompetencji w rozumieniu wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014 — 20120.

4. Uczestnikami projektu s3: To osoby od 30 roku zycia, ktére zamieszkujg w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego (KC) na obszarze Dolnego Slaska pozostajace bez zatrudnienia, w tym znajdujace
sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, tj.:- os. w wieku 50 lat i wiecej, - kobiety, - osoby z
niepetnosprawnoscia, - dtugotrwale bezrobotni, - osoby o niskich kwalifikacjach. Pozostatg grupe (40%
ogotu uczestnikow) stanowi¢ bedg reemigranci, imigranci, osoby ubogie pracujgce, odchodzace z
rolnictwa i ich rodziny, zatrudnione na umowach krétkoterminowych oraz pracujgce w ramach umoéw
cywilno-prawnych, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg wysokosci minimalnego
wynagrodzenia, w odniesieniu do miesigca poprzedzajgcego dzien przystgpienia do projektu.
Uczestnicy/czki projektu bedg co najmniej w 60% zamieszkiwaé obszary wiejskie wojewddztwa w
rozumieniu KC.

5. Miejsce realizacji ustugi: caty obszar wojewddztwa dolnoslaskiego.

Jednostka rozliczeniowa ustug szkoleniowych: 60 minut (w tym 45 minut zajec + 15 minut przerwy).

7. Doktadny opis obowigzkéw Wykonawcy w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy zawarto w
dokumencie ,,OBOWIAZKI WYKONAWCY”, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

8. Wynagrodzenie ptatne zgodnie z rzeczywistymi zrealizowanymi ustugami, zgodnie z zakresem
zamoOwienia, o ktorym mowa w ppkt pod nazwg ,Zakres zamdwienia” oraz zgodnie z opisem
OBOWIAZKOW WYKONAWCY zawartym w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

V. TERMIN REALIZACIJI UStUGI:



Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie byto wykonane w okresie realizacji projektu tj. do dnia 31.05.2021
r. Ustugi beda realizowane sukcesywnie, w zaleznosci od procesu naboru uczestnikéw do Projektu.
Szczegotowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia okreslany bedzie przez Zamawiajgcego
w porozumieniu z Wykonawca na biezgco, a Wykonawca gwarantuje dyspozycyjnosé, ktéra pozwoli na
ptynna realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustalonym z Zamawiajagcym harmonogramem.

Kazdorazowo ustuga szkoleniowa obligatoryjnie musi rozpoczg¢ sie nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych
od otrzymania od zamawiajacego informacji o zaplanowanej $ciezce kariery zawodowej/projektowej
uczestnika.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, KTORE MUSZA SPEENIAC WYKONAWCY.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13) — 24) art.
oraz 24 ust. 5 pkt. lustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity - Dz.U. z 2018r. poz. 1986);
2) nie sy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo w rozumieniu Wytycznych;
3) ztozg oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

W wypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, warunek o ktérym
mowa w pkt. 1 jest spetniony, gdy zaden z podmiotéw skfadajacych oferte wspdlng nie podlega

wykluczeniu tj.:

1) ztozg oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2. spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu:

W _zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej do wykonania zamdwienia tj.: spetniaja

nastepujace warunki szczegétowe:

1. Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, ktérego wydruk potwierdzony za zgodnos¢ z
oryginatem Wykonawca zobowigzany jest dofaczyé¢ do oferty.

2. Posiada potencjat i doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych zawodowych tj. w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 ustugi obejmujgce przedmiot zamdwienia — szkolenia
zawodowe potwierdzone certyfikatem/zaswiadczeniem w rozumieniu wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014 — 20120, przy czym kazda z tych ustug powinna by¢ zrealizowana dla co
najmniej 80 uczestnikdw.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez
dwodch lub wiecej Wykonawcéw, Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli kazdy z

Wykonawcdw spetni wymagany warunek.

W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

1. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada srodki finansowe lub zdolno$¢ kredytowg w
wysokosci minimum 200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych).



VIL.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa wyzej polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobédw na
potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 pkt 1 Pzp.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPELNIENIA PRZEZ WYKONAWCE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢é aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia —
FORMULARZ OFERTY ORAZ OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU - zatacznik nr 2 do 4.

Informacje zawarte w oswiadczeniach bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach, o ktérym mowa
w PKT. VIl w pkt. 1.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, o$wiadczenia te sktada kazdy z
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie. Oswiadczenia te powinny potwierdzaé¢ brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca polegac¢ bedzie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢
zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie nalezy ztozy¢ wraz z ofertg —
ZALACZNIK NR — 5 - ZOBOWIAZANIE INNEGO PODMIOTU.

Z zobowigzania lub innych dokumentdow potwierdzajgcych udostepnienie zasobdw przez inne podmioty
musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,
2) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty, miejsca
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowododw
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane
— FORMULARZ — WYKAZ UStUG WYKONAWCY — ZALACZNIK NR 6 do zapytania ofertowego ;

Dokumenty dotyczace podmiotow trzecich, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na ich zasoby, jesli wykonawca polega na
zasobach podmiotu trzeciego;

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
dokumenty dotyczace kazdego z Wykonawcdw, odpowiednio w zakresie, w ktérym kazdy z
Wykonawcow spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Informacje z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgce wysokosc
posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym
niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie
moze ztozy¢ dokumentédw dotyczacych sytuacji finansowej lub ekonomicznej wymaganych przez
zamawiajgcego, moze ztozy¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy sposdb potwierdza spetnienie
warunku zdolnosci finansowej i ekonomicznej.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych, zgodne ze wzorem stanowigcym -
zatacznik NR 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

Odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp; swoich jak i podmiotéw trzecich — jesli wykonawca
polega na zasobach podmiotu trzeciego, a w przypadku ztozenia oferty przez wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcéw.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 13 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 14 zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyd,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby, wystawionym w terminie odpowiednio jak dla
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej.

Aktualny wydruk z wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych i wpis do rejestru placéwek ksztatcenia
ustawicznego.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Oswiadczenie o promesie podpisania weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego.

Parafowany na kazdej stronie projekt umowy — zatgcznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego
wraz z czytelnym podpisem i adnotacjg ,akceptuje niniejsze warunki realizacji ustugi” wraz z
parafowanym projektem umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

Nieztozenie uzupetnianych dokumentéw w formie tj. oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem kopii w wyznaczonym do tego terminie - skutkowac¢ bedzie uznaniem przez
Zamawiajacego, iz nie doszto do ich terminowego ztozenia dokumentow.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktdre kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia sporzadzonych w postaci papierowej, wiasnorecznym podpisem oraz adnotacjy ,za
zgodnos¢ z oryginatem”.

Za tres¢ oferty oraz jej kompletnos¢ odpowiada Wykonawca.

Do dokumentéw w jezyku obcym nalezy dofgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Vill. WADIUM

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, winni przed terminem sktadania ofert wnies¢
wadium w wysokosci 10 000,00 PLN (stownie: dziesiec tysiecy ztotych 00/100 gr).
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,
z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 110).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego:

52 1140 2017 0000 4102 1189 0896z dopiskiem ,Wadium ZO/SIRR/8.2_GNZ/01/2019”_Ustugi
szkoleniowe.

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie dzien uznania rachunku
Zamawiajacego.

Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w innych formach niz w pienigdzu nalezy dotgczy¢ do
oferty w taki sposéb, aby Zamawiajgcy mdgt swobodnie zwréci¢ wadium wykonawcy w wyznaczonym
terminie.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na nieoprocentowanym rachunku
bankowym. W przypadku sktadania przez wykonawce wadium w formie gwarancji dokument powinien
by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujagcym prawem i winien zawieraé nastepujgce elementy:



1

2)

a) nazwe dajgcego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(instytucji udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib;

b) doktadne przytoczenie nazwy i przedmiotu niniejszego postepowania;

c) precyzyjne okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja;

d) kwote gwarancji;

e) termin waznosci gwarancji.

7) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego

po zaistnieniu co najmniej jednej z nastepujgcych przestanek:
a) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) nie przedstawit wymaganych oryginatéw dokumentow,
d) zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamdwienia stalo sie  niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

8) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. W przypadku Oferenta, z ktérym zostanie podpisana umowa, Wadium
nie zostanie zwrdcone i staje sie zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy. Zabezpieczenie
zostanie zwrdécone w terminie 21 dni po zatwierdzeniu protokotu koricowego.

9) Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

10) Zamawiajgcy zatrzymuje  wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na  wezwanie
o przestanie niezbednych dokumentéw, oswiadczen Ilub petnomocnictw albo ztozenie tych
dokumentéw w sposéb niewadliwy nie wykonat tego wezwania z przyczyn lezacych po jego stronie, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

IX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca przed zawarciem umowy wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania w formie weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, wedtug wzoru stanowigcego ZALACZNIK NR 10 do niniejszego
zapytania.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci 100% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez
zamawiajacego za nalezycie wykonane.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres: kontakt@sirr.pl. Zamawiajgcy wymaga niezwtocznego potwierdzenia faktu otrzymania
oswiadczenia, zapytania, wniosku, zawiadomienia czy informacji przestanej - drogg elektroniczng. Zaleca
sie, aby potwierdzenie zostato dokonane w formie elektronicznej na otrzymanym mailu wraz z informacja:
,otrzymatem”, Zamawiajgcy na zgdanie Wykonawcy bedzie dokonywat analogicznych potwierdzen.
Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.



Xl.

1.

2.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Informacje bedg udzielane w dni robocze w godzinach od 10% do 13%,

Osoba upowazniona do udzielania informacji: Joanna Drapata tel. 74 660 64 87

XIl. TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY Z OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, z tym ze

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcié sie do

wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktdrym mowa w pkt. 1), o oznaczony okres, nie

dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1.

2.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi Wykonawce i
sporzgdzona zgodnie z trescig Formularza ,,Oferta” oraz dodatkowo powinna zawierac:

a) Petnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow ztozonych
Zamawiajgcemu wraz z ofertg,

b) Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt. VIILI.

. Oferta, oSwiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do

niniejszego zapytania ofertowego, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

. Oferta, oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ sporzadzone w formie pisemnej (recznie, na

maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie
zapewniajacej petng czytelnosc tresci.

. Wszelkie zmiany w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,

nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. musi by¢ parafowane lub podpisane przez Wykonawce —
w przeciwnym wypadku nie bedzie ono uwzglednione.

. Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez Wykonawce. Petnomocnictwa sktadane wraz z ofertg powinny by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami zawierajgce jakgkolwiek tres¢ powinny by¢ kolejno

ponumerowane oraz ze sobg potgczone, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 9. W tresci oferty
powinna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron oferty wraz z zatgcznikami do oferty,
stanowigcymi jej integralng czesé.

. Oferta musi zawierac spis zatgcznikdw.



9. W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb nie
budzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu,
kartki winny by¢ ze sobg pofaczone, a strony ponumerowane z zachowaniem ciggtos$ci numeracji.

10. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami i oswiadczeniami nalezy umiesci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego na
adres: Sudecki Instytut Rozwoju Regionalnego ul. Dtuga 6, 58 — 100 Swidnica, z dopiskiem: ,OFERTA_
ZO/SIRR/8.2_GNZ/01/2019_Ustugi szkoleniowe”.

11. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez
siebie oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na piSmie. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta a opakowanie powinno zawierac
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

XIV. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT.

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02. 09. 2019 r.

2. Oferty ztozone po terminie okre$lonym w pkt.1 nie bedga rozpatrywane.

3. Termin sktadania ofert jest dochowany, jezeli do dnia wskazanego w pkt.1 do Zamawiajgcego
dotrze oferta w sposdéb okreslony w pkt. XIII.

XV. Sposdb ztozenia oferty:

1. osobiscie w siedzibie Sudeckiego Instytutu Rozwoju Regionalnego , ul. Dtuga 6, 58 — 100
Swidnica, z dopiskiem: ,OFERTA_ ZO/SIRR/8.2_GNZ/01/2019_Ustugi szkoleniowe”.
2. droga pocztowa na adres: Instytutu Rozwoju Regionalnego , ul. Dluga 6, 58 — 100 Swidnica, z

dopiskiem: ,,OFERTA_ ZO/SIRR/8.2_GNZ/01/2019_Ustugi szkoleniowe”.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy

stosowac bedzie kryterium: ceny (C = 100%).

XVI . OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OFERTY.

1. W formularzu Oferty nalezy okresli¢ jednostkowag cene za 1 szt. organizacji i przeprowadzenia
kompleksowej ustugi szkoleniowej min. 64 godz. na 1 uczestnika (uwzgledniajaca wszystkie koszty
realizacji ustugi - w szczegdlnosci te, o ktorych mowa w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

2. taczna liczba godzin szkoleniowych: 5760 godz., dla 90 uczestnikdw, minimum 64 godz. na 1
uczestnika.

3. 1 godzina szkoleniowa to 60 minut (w tym 45 minut zaje¢+15 minut przerwy).

4. Cena jednostkowa winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) BRUTTO z doktadnosciag do 1 grosza.

5. Cena jednostkowa oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie nalezne optaty, koszty przygotowania oferty

oraz innych natozonych na Wykonawce obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg niniejszego zamowienia, o



ktorych mowa w IV Rozdziale oraz zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz wszelkie
inne ewentualne obcigzenia, w tym w szczegdlnosci wynagrodzenie za przeniesienie majatkowych
praw autorskich (jezeli w trakcie wykonywania umowy dojdzie do ich ustalenia). Rozliczenia pomiedzy
stronami beda dokonywanie, zgodnie z postanowieniami umowy, z uwzglednieniem stawki podatku
VAT obowigzujacej w chwili wystawienia faktury.

6. Cena brutto za Swiadczenie 1 szkolenia na rzecz jednego uczestnika projektu, stanowié¢ bedzie ceneg
oferty na potrzebe dokonania czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej.

7. taczne wynagrodzenie Wykonawcy obejmowac bedzie iloczyn liczby szkolen oraz stawki jednostkowej
na uczestnika szkolenia. Zaktada sie, iz w projekcie bedzie uczestniczy¢ 90 uczestnikow Projektu.

XVII. INFORMACIE O TRYBIE OCENY OFERT.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ) W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy wskaze miejsce i termin podpisania
umowy. Umowa podpisana zostanie w terminie do 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie
mogt wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej ich
oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

5. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie, przed podpisaniem umowy,
przedtozy¢ Zamawiajacemu:

a) Umowe regulujgcy zasady wspdtpracy Wykonawcéw sktadajgcych wspdlng oferte, stwierdzajgcy
solidarng odpowiedzialno$¢ wszystkich Wykonawcow za realizacje zamowienia oraz zawierajacg
upowaznienie dla jednego z Wykonawcéw do sktadania i przyjmowania oswiadczen wobec
Zamawiajacego w imieniu wszystkich Wykonawcdw, a takze do otrzymywania naleznych ptatnosci
(dotyczy wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia).

b) Petnomocnictwo do podpisania umowy, o ile upowaznienie to nie wynika z dokumentéw ztozonych
wraz z oferta.

6. O terminie na przedtozenie dokumentow, o ktédrych mowa w pkt. 5) Wykonawca zostanie
powiadomiony przez Zamawiajgcego odrebnym pismem.

XIX. INFORMACIE DOTYCZACE ZMIAN UMOWY:

Na podstawie rozdziatu 6.5 Wytycznych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania istotnych
zmian postanowien zawartej umowy z wykonawcg, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy w sytuacji:

1) Dokonania istotnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie na realizacje Projektu, oraz w
sytuacjach wynikajgcych ze zmian przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego,
2) Zmiany ostatecznej liczby uczestnikdw zwigzanej z procesem rekrutacji,



3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wytonionemu wykonawcy zaméwienia uzupetniajgcego,
w wysokosci nieprzekraczajacej 50 % wartosci zamodwienia okreslonego w umowie zawartej z
wykonawcg, o ile zamdwienia te sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego. W
przedmiotowej sytuacji nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

XX. FORMA REALIZACJI ZAMOWIENIA

Umowa cywilnoprawna (umowa zlecenie) na organizacje i przeprowadzenie na rzecz Uczestnikdw Projektu pt.

»Gotowi na zmiany” ustug szkoleniowych zawodowych.

taczne wynagrodzenie Wykonawcy uzaleznione bedzie od liczby uczestnikow Projektu korzystajgcych z ustug
szkoleniowych oraz stawki za 1 ustuge szkoleniowg/ uczestnika okreslong w tresci oferty.

XXI. DANE OSOBOWE

1.

Zamawiajacy informuje, ze w zakresie przeprowadzenia niniejszego zamodwienia petni obowigzki
Administratora danych osobowych w stosunku do wykonawcéw niebedgcych osobami prawnymi albo
jednostki organizacyjnymi, ktérym przepisy prawa przyznajg zdolnos¢ prawng zgodnie z postanowieniami
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych orz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej RODO.

Otrzymane dane osobowe w zakresie wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt. 1  przetwarzane bedy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postanowieniem oraz w celu
dokumentowania prawidtowosci przeprowadzenia postepowania.

Wszelkie inne szczegdtowe informacje regulujgce kwestie danych osobowych, zawarte sg w klauzuli
informacyjnej, ktorej tres¢ stanowi zatgcznik nr 11 do niniejszego zapytania ofertowego.

XXIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy wykluczy wykonawcow nie spetniajgcych warunku udziatu w postepowaniu,

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Oferty ztozone po terminie lub nie odpowiadajgce wymogom nie zostang rozpatrzone.

vk wnwn

Zamawiajacy zastrzega prawo negocjowania wynagrodzenia za ustugi objete niniejszym zapytaniem

ofertowym w wypadku, gdyby wynagrodzenie zaproponowane przez wykonawcow nie miescito sie

w budzecie Zamawiajgcego. Brak zgody Wykonawcy na obnizenie proponowanego wynagrodzenia

skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

6. Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy w wyznaczonym terminie moze
spowodowac odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy, zatrzymaniem wptaconego wadium.

7. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Zataczniki .

1. Obowigzki Wykonawcy.
2. Formularz Oferty.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.



4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Zobowigzanie innego podmiotu.

6. Formularz/ wykaz wykonanych ustug.

7. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

8. Oswiadczenie o promesie podpisania weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
9. Projekt umowy.

10. Weksel i deklaracja wekslowa.

11. Klauzula informacyjna RODO.



