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Zatgcznik nr 1

WZOR FORMULARZA OFERTY

pieczeé, nazwa Oferenta

RR/1.3.3_0004/03/2017

Nawigzujgc do rozeznania rynku w trybie zasady efektywnego zarzgdzania finansami na OBSLUGE
FINANSOWA PROJEKTU/SPECJALISTA DS. SPRAWOZDAWCZIOSCI FINANSOWEJ w ramach projektu
~Wsparcie rozwoju mikro, matych i srednich przedsiebiorstw Aglomeracji Jeleniogorskiej”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Dolnoslgskiego
2014-2020, wspdtfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, O§ priorytetowa 1. Przedsiebiorstwa i innowacje, Dziatanie 1.3 Rozwdj
przedsiebiorczosci:

1. Oferuje wykonanie zlecenia/ustugi zgodnie z zakresem umowy po nastepujgcej cenie za
miesigc $wiadczenia ustugi:

Cena brutto za miesiqc WYNOSI .......cccvvvveeeeeiiiiieie e 1)
(SFOWNIE: ettt ettt et eette e e s aaaeeaas e e etteaeensaeearees zt)
2. Zatgcznikami do niniejszej oferty sq:
1 CV - zyciorys zawodowy
2
3
4
5
Inne
............................. adnia .coeeeevenieenn

/podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Oferenta
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Zatqcznik nr 2

Umowa o swiadczenie ustug

zawartaw dniu ...l FOKUW oo, pomiedzy:

zwany w fresci Umowy ZLECENIOBIORCA

tgcznie zwane ,,Stronami”, a odrebnie ,,Strong”

§1

Przedmiot Umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie $wiadczenia ustug koordynacii
oraz sprawozdawczosci finansowej w ramach petnionej funkcji  Specjalisty  ds.
sprawozdawczosci finansowej projektu wskazanego w ust. 2 bez prawa wytgcznosci, na
warunkach i zasadach okredlonych w niniejszej Umowie.

2. Ustuga wskazana w ust. 1 dotyczy realizacji nastepujgcego projekiu:

Nr RPDS.01.03.03.02-0004/17 pn. ,Wsparcie rozwoju mikro, matych i srednich przedsiebiorstw
Aglomeraciji Jeleniogorskiej”.
3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac niniejszg Umowe z nalezytg starannoscig, majgc

na uwadze dobro Zleceniodawcy i z uwzglednieniem zawodowego
i profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie dziatalnosci.
§2

Obowiqgzki Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie w ramach niniejszej Umowy $wiadczy¢ nastepujgce ustugi:
a) codzienna administracyjna obstuga biura, w tym: planowanie finansowe, rachunkowosce,
ksiegowos¢,
b) pozostate  doradztwo w  zakresie  prowadzenia  dziatalnosci gospodarczej
i zarzgdzania w tym:
- kontrola kosztéw i innych zagadnien finansowych, planowania, organizacji pracy,
efektywnosci zarzgdzania,
- opracowywanie systemow prowadzenia rachunkowosci i kontroli wydatkdw,
- planowanie metod czy procedur dotyczgcych rachunkowosci, programéw zwigzanych z
kalkulowaniem kosztdw, procedur dotyczgcych kontroli budzetu,
c) przygotowywac wnioski o ptatno$¢ pod wzgledem finansowym,
d) przyjmowac i opisywacé dowody ksiegowe,
e) kontrolowa¢ rozliczenia grantéw,
f) monitorowac postep finansowy.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze niniejsza Umowa bedzie wykonywana w migjscu wskazanym
przez Zleceniodawce. Ponadto moZliiwe bedzie $wiadczenie ustug w miejscu wybranym przez
Zleceniobiorce, w tym w jego siedzibie, w miejscu zamieszkania.

3. Zleceniobiorca oé$wiadcza, ze zapewni ochrone danych osobowych, ktérych jest
administratorem lub za przetwarzanie ktérych odpowiada, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 191) i w tym celu odbiera
pisemne o$wiadczenia - zgody na przetwarzanie danych osobowych.

4, Ustugi okredlone w ustepie 1 realizowane bede $rednio przez 20 h w miesigcu.
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§3

Obowiqgzki Zleceniodawcy

Wspodtpraca ze Zleceniobiorcq w zakresie koniecznym dla nalezytego wykonania przez niego
zobowigzah wynikajgcych z Umowy, w szczegdlnosci udostepnianie mu stosownych
dokumentdw i informaciji niezbednych do realizacji przedmiotu Umowy

Dokonywanie ze Zleceniobiorcg, w terminie do 3 dni od daty zgtoszenia problemu przez
Zleceniobiorce, uzgodnieh w sprawach zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.
Powiadamianie drogg telefoniczng lub e-mailowg o planowanym terminie kazdego ze
spotkan, z jednodniowym wyprzedzeniem.

§4

Okres obowigzywania Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okredlony, od dnia 02.01.2018 r. do dnia zakohczenia projektu
wskazanego w § 1 ust. 2 z moZliwosciq jej rozwigzania przez kazdg ze Stron w formie
pisemnego wypowiedzenia z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.

Od dnia rozpoczecia biegu okresu wypowiedzenia Zleceniobiorca nie moze podjgé zadnych
dziatan skutkujgcych zobowigzaniem Zleceniodawcy do ptatnosci wobec Zleceniobiorcy lub
0s6b trzecich, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

Jezeli w trakcie realizacji Umowy, Zleceniodawca stwierdzi, ze jej kontynuacja jest niecelowa,
powiadomi o tym pisemnie Zleceniobiorce. Z chwilg ofrzymania powiadomienia
Zleceniobiorca przerwie realizacje przedmiotu niniejszej Umowy.

W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy Strony w terminie 14 dni roboczych od dnia uptywu
terminu wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust.1l, sporzgdzg protokdt ustalajgcy stan
zaawansowania ustug.

W  okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 4 wynagrodzenie zostanie wyptacone
Zleceniobiorcy w terminie 14 dni od dnia sporzgdzenia protokotu.

§5

Terminy realizacji prac

Ustugi o ktérych mowa w § 2 realizowane bedqg w sposdb ciggty w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy.
§6

Wynagrodzenie

Za wykonane ustugi Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci
................................ PLN brutto  (.cccoceeiiiiiiiiiiiiiinenn.... totych)  miesiecznie, na
podstawie rachunku/faktury wystawionej przez Zleceniobiorce.

Nalezne Zleceniobiorcy  wynagrodzenie  Zleceniodawca zaptaci  w terminie
7 dni od dnia ofrzymania przez Zleceniodawce prawidtowo wystawionych rachunkdw/faktur.
Wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy pokrywa Zleceniobiorca.

W przypadku niedotrzymania terminu okreslonego w ust. 2, Zleceniobiorcy przystugujg odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwtoki w zaptacie.

§7

Podwykonawcy

Obowigzki Zleceniobiorcy wynikajgce z niniejszej Umowy bedg wykonywane przez niego
osobiscie.

Zleceniobiorca ma prawo, po pisemnym powiadomieniu Zleceniodawcy i uzyskaniu pisemnej
zgody, zleci¢ wykonanie czesci lub catodci ustug podwykonawcom, ponoszgc petng
odpowiedzialno$¢ za ich dziatania i zaniechania.

Rozliczenia pomiedzy Zleceniobiorcq, a podwykonawcq bedqg odbywaty sie wedtug ich
wewnetrznych unormowan. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za zaptate
wynagrodzenia podwykonawcy.
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§8

Prawo autorskie i prawa pokrewne

W zakresie dotyczgcym wykonanych prac o charakterze twérczym podlegajgcych ochronie
prawnej, Zleceniobiorca zobowigzuje sie, stosownie do ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
oprawie autorskim i prawach pokrewnych do przeniesienia na Zleceniodawce wszelkich
autorskich praw majgtkowych do korzystania i rozporzgdzania ww. pracami na wszystkich
polach eksploatacji znanych w dniu podpisania Umowy, a w szczegdlnosci do:

a) korzystania z pracy na wtasny uzytek,

b) wielokrothego publikowania pracy,

c) rozpowszechniania,

d) wielokrothego udostepniania i przekazywania osobom trzecim,

e) wielokrothego wprowadzania do pamieci komputera

f) najmu,

g) dzierzawy,

h) wykorzystywania w produkcjach multimedialnych i internetowych.

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do korzystania i rozporzgdzania zaleznym prawem
autorskim do przedmiotu ochrony prawnej, o ktérym mowa

w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Wynagrodzenie okreSlone w § 6 bedzie wyczerpywac roszczenia Zleceniobiorcy
z tytutu przeniesienia na rzecz Zleceniodawcy autorskich praw majgtkowych oraz praw
zaleznych, o ktérych mowa w ust. 1i ust. 2 niniejszego paragrafu.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze osoby trzecie nie uzyskajg autorskich praw majgtkowych do
pracy powstatych w ramach Umowy, ani ze nie naruszy ona praw osdb frzecich.

§9

Kary umowne

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania w danym miesigcu rozliczeniowym
jokiegokolwiek obowigzku, okreSlonego w § 2 z przyczyn dotyczgcych Zleceniobiorcy,
Zleceniodawcy przystuguje prawo naliczenia kary umownej
w wysokosci 0,5% wynagrodzenia netto naleznego za dany miesigc za kazdy niewykonany lub
nienalezycie wykonany obowigzek, przy czym tgczna wysoko$¢ kar umownych naliczonych w
danym miesigcu rozliczeniowym nie moze by¢ wyzsza niz 3% tego wynagrodzenia.

W przypadku zwtoki w usuwaniu wad w realizacji jakiegokolwiek obowigzku, okre$lonego w § 2
Z przyczyn dotyczgcych Zleceniobiorcy, Zleceniodawcy przystuguje prawo naliczenia kary
umownej w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia naleznego za dany miesigc za kazdy dzieh zwtoki
w stosunku do terminu okre$lonego przez Zleceniodawce, przy czym kara ta nie moze
przekroczy¢ 3 % tego wynagrodzenia.

tgczna kara umowna z tytutdw okreSlonych w ust 1 i 2 nie moze przekroczy¢ 6 %
wynagrodzenia okre$lonego w § 6.

Naliczone Zleceniobiorcy kary umowne bedqg ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania
wezwania Zleceniodawcy.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy spowodowane wystgpieniem sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie nagte, niezalezne
od woli Stron, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy
w catosci lub w czesci, ktéremu nie mozna byto zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogdinych okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§10
Tajemnica i poufnosé informaciji

Wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce, w zwigzku z realizacjg prac bedgcych
przedmiotem Umowy, mogqg by¢ wykorzystane tylko w celu ich realizacji. Zleceniobiorca
bedzie zachowywad zasady najicislejszej poufnosci w stosunku do wszystkich ww. informaciji.
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W okresie obowigzywania niniejszej Umowy oraz w okresie 5 lat po jej rozwigzaniu,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie nie publikowaé, przekazywad, ujawniaé ani udziela¢ zadnych
informaciji, ktére uzyska w zwigzku z realizacjq niniejszej Umowy.

Wszystkie dokumenty, plany, dane i inne informacje oraz ich noéniki przekazane Zleceniobiorcy
przez Zleceniodawce w zwiqzku z readlizacjg niniejszej Umowy pozostajg wtasnoscig
Zleceniodawcy i po jej rozwigzaniu Zleceniobiorca zobowigzany jest do ich zwrotu.
Postanowienia o poufnosci, zawarte powyzej, nie bedqg stanowity przeszkody dla
Zleceniobiorcy w ujawnianiu informagcji, ktéra byta juz mu znana przed zawarciem niniejszej
Umowy, zostata zaaprobowana na pismie przez Zleceniodawce, jako informacja, ktéra moze
zostac ujawniona oraz nalezy do informacji powszechnie znanych.

Zleceniobiorca odpowiada za podjecie i zapewnienie wszelkich niezbednych $rodkéw
zapewniajgcych dochowanie wyzej wymienionej klauzuli poufnosci  przez swoich
pracownikdéw i podwykonawcodw.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie narusza obowigzku ktérejkolwiek ze Stron do
dostarczania informacji uprawnionym do tego organom, jak rodwniez uprawnien Stron do
podawania do publiczne] wiadomosci ogdlnych informacji o ich dziatalnosci oraz informacji,
ktérych obowigzek ujawnienia okreslajg powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

Jezeli w zwiqzku z readlizacjg prac bedqgcych przedmiotem Umowy zaistnieje konieczno$c¢
uzyskania przez Zleceniobiorce informacji niejawnych, stanowigcych tajemnice stuzbowq
Zleceniodawcy, pracownicy Zleceniobiorcy oraz jego podwykonawcy spetnig wszystkie
wymagania, wynikajgce z przepisdw powszechnie obowigzujgcych i wprowadzonych na ich
podstawie regulacji obowigzujgcych w przedsiebiorstwie Zleceniodawcy, niezbedne do
uzyskania dostepu do tych informacji.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom frzecim bez zezwolenia
Zleceniobiorcy poufnych informaciji dotyczgcych Zleceniobiorcy. Przez informacje poufng
rozumie sie informacje, co do ktdrej zastrzezono poufnose.

§11

Wiasciwosé sqdu

Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy bedg
rozstrzygane w drodze negocjacji, a w przypadku nie osiggniecia porozumienia bedq
poddane rozstrzygnieciu sqgdu wtasciwego dla Zleceniodawcy.

§12
Inne postanowienia

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej] Umowy wymagajqg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowqg odpowiednie zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

Ileceniodawca Zleceniobiorca



